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106.09.14系務會議修訂通過.
1、 行銷與流通管理系（以下簡稱本系）為使學生能將所學理論有機會獲得實務驗證，訂定「行銷與流通管理系校外實習實施要點」(以下簡稱本要點)。
二、本系校外實習區分為以寒暑假與學期等二種類型：
1.寒暑假：日間部四技二年級下學期到四年級下學期共5學期的寒暑假期間實施，課程名稱為行銷流通見習I~V，各為1學分，成績分別計算，學分數分別承認，最低時數原則上為每次120小時，最多承認5學分為畢業學分。
2.學期：日間部四技三年級下學期到四年級上學期共2學期的開學期間實施，課程名稱為校外實習I、II，各為9學分，成績分別計算，學分數分別承認，最多承認18學分為畢業學分，實習期間每位學生每月至少140小時實習。
3、 實習指導老師原則上由本系專、兼任教師擔任。其工作項目如下：
1.預備課程說明會：參與實習學生「校外實習」說明會，並應加強宣導職業安全衛生、性別平等、性騷擾防治等職場注意事項。
2.協調學生訓練事宜：於實習前，協調訂定學生個別實習計畫。於實習期間，得不定期赴學生實習場所探訪。
3.實習報告之評分及總成績計算。
4.參加實習師生座談或檢討會。
4、 學生應依實習單位規定之時間、時數及工作內容進行實習，如有違反規定中途離職或怠忽職責者，依情節輕重予以適當處分。
5、 學生必須參加本系舉辦之相關實習說明會，並完成實習指導老師所規定之作業及報告。
6、 本實習要點所指實習單位，需在中華民國政府立案合法之公司、行號及其他法人機構或政府機關。本系應對實習機構進行環境安全評估及篩選。
7、 申請由本系代為選擇實習單位之學生，須依規定日期填報並繳交「實習申請書」。學生亦可自行尋找實習單位，須依規定日期填報並繳交「自洽校外實習申請書」，且須由本系評估認定為適當實習場所。
8、 學生至實習單位報到後須依規定日期填報並繳交「實習報到表」，未經本系許可不得任意更換實習單位。
9、 行銷流通見習課程實習成績，60%由實習單位主管依據「校外實習評分表」評定，40%依據學生的書面實習報告由實習指導老師評定，綜合之實習總成績以六十分為及格，不及格者或實習時數未達最低時數者不授予實習學分。
10、 校外實習I、II實習成績60%由實習單位主管依據「校外實習評分表」評定，10%依據學生的期中考週與期末考週返校口頭實習報告與工作日誌評定，30%依據學生的書面實習報告由實習指導老師評定，綜合之實習總成績以六十分為及格，不及格者或實習時數未達最低時數者不授予實習學分。
十一、學生於實習期間內，發現該實習單位有從事不法之情事，或實習單位主管要求不合理之情事，學生可經實習指導老師及系主任同意後，得離職並辦理相關後續實習工作。
十二、修讀行銷流通見習課程學生的書面實習報告，須於寒假或暑假實習結束後次一學期開學後一個月內送交指導老師，由指導老師評定總成績後送交系辦公室保管，未能於開學一個月內繳交者不予計分。
十三、修讀校外實習I、II課程學生須於實習當學期的期中考週與期末考週返校作口頭實習報告及繳交工作日誌，書面實習報告(詳見行銷流通實習課程校外實習手冊規定)，須於該學期期末考週送交指導老師，由指導老師評定總成績後送交系辦公室保管，未能按時程繳交者不予計分。
十四、學生於實習期間一切費用（含膳、食、旅、雜等費用），除實習單位另有規定外，其餘均由學生自行負擔。
十五、參加實習學生，必須辦理學生保險以及實習單位依法應投保之相關保險。
十六、學生於校外實習前，應實施胸部X光檢查，並將檢查報告送衛保組備查。
十七、本要點經系務會通過後實施，修正時亦同。
PAGE  
行銷與流通管理系校外實習實施要點
頁次：1

